韩山师范学院零星维修报修备案单
                                                 报修时间      年   月     日

	报︵

  报
修修
  人

情填
写

况︶

	类别
	1.水电（     ） 2.基础设施（    ）  3.设备（   ）

	
	报

修

情

况


	

	
	报修单位
	
	报修人
	

	维︵

  经
修办
  人

情填
写

况︶

	（含完成时间、材料、人工价清单）：

                 经办人：                             年    月     日

	
	维修单位
	             

	备

案

情

况
	维
修
管
理
科
室
	初步核定维修金额

（附结算书或清单）
	人民币：                   元

	
	
	维修负责人签名
	

	
	
	分管处领导签名
	

	
	综

合

科
	核实维修金额
	人民币：                   元

	
	
	科室负责人签名
	

	
	
	处长签名
	

	备注
	备案单编号：                         审计后结算时间：   年  月  日


注：本表一式一份作为零星维修的备案材料存综合科，全部完成全后由综合科复印一份转交相关科室。一般报修后由资产管理处相关科室组织维（抢）修，不得延误。同类别报修的零星维修一季度或半年由综合科整理结算单送审计处审计后，并送财务支付维修经费。
